上海市众创空间备案申请表
	基本情况

	运营主体全称
	
	组织机构代码
	（如：12345678-9）

	众创空间品牌名称
	
	重点专业领域
	（聚焦在哪个行业领域（如互联网、新材料、生物医药、移动医疗等）<2个）

	注册地址
	
	所在
区县
	（通常物理经营场所应在注册区县内）

	孵化地址（可根据情况增加列）
	1、
	场地
来源
	（租赁或自有）
	地址1面积

地址2面积
	

	
	2、
	
	（租赁或自有）
	
	

	注册资金
	
	孵化
资金
	（指专门用于孵化服务对象的资金额）

	内设投资机构
	
	合作投资机构
	

	法人代表
	
	手机
	

	实际负责人
	（发生变更需及时通知）
	手机
	（发生变更需及时通知）

	工作邮箱
	（发生变更需及时通知）
	其他联系方式
	（如全QQ、微信）

	日常联系人
	（发生变更需及时通知）
	手机
	（发生变更需及时通知）

	工作邮箱
	（发生变更需及时通知）
	其他联系方式
	（如全QQ、微信）

	基本数据

	公司注册时间
	
	开始运营时间
	
	场地总面积
	（地址1、2…总和）

	开放式办公租赁面积（总计）
	
	封闭式办公租赁面积（总计）
	
	总工位数
	（开放式和封闭式总和）

	团队专职人数
	
	其中大专以上人数
	
	其中专业背景人数
	

	团队兼职人数
	
	其中大专以上人数
	
	其中在校大学生人数
	

	现有入驻团队项目数量
	（指入驻时未成立企业的团队）
	入驻后成立企业数量
	
	现有入驻企业项目数量
	（指入驻时已经注册的初创企业）

	非入驻项目
服务数量
	（指服务时未成立企业的团队）
	服务形式或内容
	（如在虚拟注册、线咨询等等）
	非入驻企业
服务数量
	（指服务时已经注册的初创企业）

	已组织活动数量
	
	公司实际运作年限
	      年
	具有统计数据的年限
	年

	基本制度与功能

	运营管理制度
	（制度名称）

	
	（制度名称）

	
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]请仅在以上表格中罗列已有的运营管理制度。具体制度内容材料需要在其他页专门上传上传提交，并在纸质材料中打印附后。（如：是否有入驻、退出标准及入驻协议，是否有孵化服务协议、是否建立在孵项目或企业管理数据库、是否有创业导师、投资制度及协议等以及其他管理制度）

	服务功能
	请仅在此表格中简单列举提供哪些服务或罗列具有哪些具体服务功能。具体详细说明材料在其他页专门上传提交，并在纸质材料中打印附后。（如开展创业相关培训、活动、专业辅导对接、投融资等各种服务，需要相关服务协议或证明材料）

	其他需说明情况（可附页）
	

	单位意见：


日期：        单位（签章）：
	区县科委意见：


单位（公章）：



二、基本资质、场地、运营管理制度（附件上传）
	序号
	附件名称
	附件说明
	附件上传

	1
	营业执照（或三证合一营业执照）
	
	

	2
	组织机构代码证（三证合一则不需要）
	
	

	3
	产权证
	
	

	4
	租赁合同
	
	

	5
	孵化场地平面布局图
	
	

	6
	机构运营管理架构网络图
	
	

	7.1
	运营管理制度1（名称）
	
	

	7.2
	运营管理制度2（名称）
	
	

	7.3
	运营管理制度3（名称）
	
	

	7.4
	……
	
	



三、专业服务合作机构列表（第三方服务协议上传）
	序号
	机构名称
	负责人
	机构代码
	机构地址
	合作期限
	合作内容
	合作评价
	协议或合同上传

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	



四、企业辅导团队（导师、辅导员）基本信息表（协议上传）
	序号
	姓名
	所属单位
	职务
	担任角色
（导师/辅导员）
	协议或合同上传

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



五、众创空间运营管理团队基本信息表（资料上传）
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	负责工作
	职位
	学历
	专/兼职
	主要履历
	证书、资质材料上传

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	



六、入驻空间的在孵团队项目和初创企业情况汇总表（协议上传）
	序号
	入驻团队项目名称
	行业
领域
	入驻
时间
	迁出
时间
	是否成立企业或名称
	注册地址
	现所在机构名称
	负责人
	手机
	孵化协议（入驻协议）上传

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	入驻企业名称
	行业
领域
	入驻时间
	迁出
时间
	注册时间
	注册地址
	现所在机构名    称
	负责人
	手机
	孵化协议（入驻协议）上传

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



七、众创空间创新创业服务活动统计表（活动资料上传）
	序号
	时间
	地点
	活动主题或名称
	主要嘉宾或主讲人
	参加人数
	活动负责人
	活动相关附件上传

	
	
	
	
	
	
	
	



八、投融资情况（相关资料上传）
	投融资基本情况
	投融资项目列表
	投融资相关材料上传

	
	
	

	
	
	

	
	
	



九、众创空间发展规划
	众创空间发展规划

	一、行业分析与自身定位
……

	二、空间特色
……

	三、发展现状
……

	四、盈利模式
……

	五、近期规划
……

	六、远期规划
……

	整体文本上传
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