附件二：

“科技创业计划项目”管理暂行办法
第一章  总则
第1条 为进一步营造科技创新创业环境，降低科技创业成本，培育勇于探索、敢于冒险的创业精神，根据中共上海市委办公厅、上海市人民政府办公厅印发的《关于本市发展众创空间推进大众创新创业的指导意见》的通知（沪委办发〔2015〕37号），制定本办法。
第2条 上海市科学技术委员会（以下简称市科委）是“科技创业计划项目”的主管部门，上海市科技创业中心（以下简称“市科创中心”）负责具体管理工作。
第3条 “科技创业计划项目”支持的对象是依托科技成果（创意）或特定技术，已形成较为完善的创业商务计划，并在科技创业苗圃入驻且在培育期内的创业项目。
第4条 本办法所指科技创业苗圃是为尚未注册成立企业的创业团队提供免费办公场地、基础商务服务以及创业指导等预孵化服务的创业载体。该苗圃须在市科创中心备案。
第5条 “科技创业计划项目”资助资金使用和管理遵守国家有关法律、行政法规和相关规章制度，遵循诚实申请、公正受理、科学管理、择优支持、公开透明、专款专用的原则。
第二章 申请条件与支持范围
第6条 申请“科技创业计划项目”资助须符合以下条件：
（一）该项目为科技创业苗圃的在孵科技创业项目并已备案；
（二）该项目在培育期内且尚未注册成立公司（项目核心团队成员若曾投资成立其他公司，须作特别说明）；
（三）该项目在创业者团队组成、技术可行性和创新性、商业模式以及市场潜力等方面应具备一定条件；
（四）该项目团队自身将投入不低于申请资助额度的启动资金；
（五）该项目无知识产权纠纷。
第7条 “科技创业计划项目”采取无偿资助的方式支持苗圃的在孵科技创业项目，重点资助创业者或团队在创办企业的过程中，将项目的科技成果实施转化的科技创业活动：
（一）资助经费主要用于在技术创新活动中新技术、新产品研究开发及中试放大等阶段的必要支出，以及其他为准备注册成立公司而产生的必要费用；
（二）资助经费不得用于项目人员工资、差旅费等开支，不得用于购置固定资产，每个项目个人现金报销金额一般不得超过1000元；
（三）每个项目资助额度不超过5万元；
（四）项目执行期一般不超过6个月。

（五）如项目因自身原因终止，须向上海市科技创业中心备案。项目保留资金将延续到下一年的项目立项中。
第三章 项目申请与立项
第8条 “科技创业计划项目”向所在的科技创业苗圃提出资助申请，并按统一要求提供相应的申请材料。
第9条 科技创业苗圃根据创业者个人或团队提交的项目申请材料，按照市科委统一的评审指标要求，根据创业者团队组成、技术可行性和创新性、商业模式、市场潜力以及预算合理性等综合指标，组织专家对项目进行评审，将优秀的项目报区县科委备案，并推荐到市科创中心审核。
第10条 市科创中心每年可组织多次立项审核，经市科创中心审核通过的“科技创业计划项目”报市科委，并在市科创中心网站进行立项公示，公示后发布立项公告。
第11条 市科创中心与各科技创业苗圃签订“科技创业计划项目”资助合同，明确立项资助的项目的阶段考核目标以及完成期限等条款。
第12条 第四章 项目实施与管理
第13条 市科委每年根据上年度全市科技创业苗圃项目数，按照一定比例确定当年支持的苗圃项目数及资金总额，并将专项资金划拨市科创中心统一管理。
第14条 市科创中心综合考虑各科技创业苗圃上年度项目备案数、已成立企业数、项目执行情况等因素，确定各科技创业苗圃当年可立项的项目数及资助金额。
第15条 “科技创业计划项目”立项的资助经费由市科创中心划拨到其所在的科技创业苗圃进行管理，各科技创业苗圃须设立专帐用于管理项目的资助资金。
第16条 科技创业苗圃根据立项项目的实际运行情况，在资助额度内落实资助经费，并对资助项目配备联络员和辅导员全程跟踪和服务，同时做好服务记录；市科创中心根据工作需要对项目进行实地检查。
第17条 各科技创业苗圃负责本单位立项项目的日常监督管理和验收工作；市科创中心分析总结年度“科技创业计划项目”执行情况并向市科委报告。
第五章  项目验收与评估
第18条 各立项项目在执行期结束后，应提交项目验收总结报告，主要内容包括：
（一）项目技术经济指标及阶段目标等完成情况；
（二）资金落实与使用情况；
（三）项目实施的进展（是否成立公司）。
科技创业苗圃根据项目执行情况提出验收结论建议，由市科创中心复核并按批次集中报市科委。
第19条 各科技创业苗圃每年定期提交上年度立项项目跟踪管理报告（包括验收总结、资助经费专项审计报告），市科委委托市科创中心根据报告对各科技创业苗圃的实施情况（包括项目是否形成可销售的产品，成立企业的比例、项目资助的落实情况等）进行评估，评估结果与孵化器考评相关指标关联,并对合格的苗圃单位给予一定的资金补助。
第20条 对于当年立项且执行期结束项目的结余资金，可根据情况用于科技创业苗圃的下一批项目资助资金或者要求科技创业苗圃将结余资金限期返还。
第21条 市科创中心每年定期向市科委提交上年度“科技创业计划项目”的绩效报告，由市科委对“科技创业计划项目”做绩效评价。
第22条 本办法由上海市科技创业中心负责解释并报市科委备案。
上海市科技创业中心

二〇一五年十二月
